Allegato n. 3
Titolario di classificazione
in uso presso il Comune di Cessapalombo

Il Comune di Cessapalombo adotta come proprio titolario di classificazione quello consigliato dall’ANCI,

predisposto dal Gruppo nazionale di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione
dell'archivio dei Comuni.

1l suddetto titolario @ articolato gerarchicamente su due livells, denominati titali e classi ricavati dall’analisi
delle funzioni proprie dell'Ente.

|.’aggiornamento dei titolari e/o del piano di conservazione & di competenza del Responsabile della gestione

documentale del Comune di Cessapalombo ed avviene nel rispetto della normativa vigente e seguendo le
modalita previste nel Manuale di Gestione.



Piano di classificazione (= Titolario) per gli archivi dei Comuni italiani

Amministrazione generale

.1 Legislazione e circolari esplicative

.2 Denominazione- territorlo e confini- circoscrizioni di decentramanto- toponomastica
.3 Statuto

.4 Regolament]

.5 Stemma- gonfalone

.5 Archivip generale

.7 Sistema informativo

B Informazionl e relazioni con il pubblica

.8 Politica del personale- ordinamento degli ufficl e dei servizi

.10 Relazieni con le organizzazioni sindacali e di rappresentanza del peErsonale
.11 Contralll esterni

.12 Editoria e attivita informativo-promozionale interna ed esterna

.13 Cerimoniale- attivita di rappresentanza- onoreficenze e riconoscimenti
1.14 Interventi di carattere politico e umanitaric- rapport! istituzionali

1.15 Forme assoclative per |' esercizio di funziani & servizi

1.16 Area e cittd metropolitana

1,17 Asspciazionismo e partecipaziona

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

2 Organl dl governo- gestione- controlle- consulenza e garanzia
2.1 Sindaco

2.2 Vice-Sindaco

2.3 Conslglin

2.4 Pres|dente del Consiglio

2.5 Conferenza del capigruppo e Commissionl del Conslgllo
2.6 Gruppi consiliari

2.7 Glunta

2.8 Commissaria prefettzio e stranrdinario
2.9 Segretario e Vice-segretario

2.10 Direttore generaie & dirlgenza

2.11 Revisorl dei contl

12 Difenscre civico

13 Commissario ad acta

14 Qrganl dl contrallo Internl

15 Crganl consultivi

16 Consigll cirooscrizionali

17 Presidente dei Consigll circoscrizional|
1

1

.

2

B Organ| esecutivi circoscrizionali
9 Commissionl dei Consigll circoscrizianall
{ Segretari della circoscriziani

1 Commissario ad acta delle clrcoscrizioni
.22 Conferenza del President] di guartiera

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

3 Risorse umane

3.1 Concorsi- selezioni- collogul

3.2 Assunzion| e cessazion|

3.3 Comandi e distacchi- mobilita

3.4 Attribuziane di funzioni=- ordinl dl servizio e missioni

3.5 Inquadrament| e applicazione contratti collettivi di lavera
3.6 Retribuzlonl & compensi

3.7 Adempimentl fiscall- contributivl & assicurativi

3.8 Tutela della salute & sicurezza sul luogo di lavoro

3.8 Dichlarazionl dl Infermitd ed eguo indennizzo

3.10 Indennita premio di servizio & trattamento di fine rapporto- quiescenza
3.11 Servizi al personale su richlesta

3.12 Qrario di lavoro- presenze & assenze

3.13 Gludizi- responsabllitd & provvedimenti disciplinari

3.14 Formazione & agglornamento professionale

3.15 Collaboratori esterni

4 Risorse finanziarie g patrimonlo

4.1 Entrate

4.2 Usecite

4.3 Partecipazioni finanziarie

4.4 Bilanclo preventive- variazionl dl bllancla- verifiche contabili
4.5 Plano esecutivo di gestlone (PEG)

4,6 Rendiconto della gestione

4.7 Ademplimenti flscall



4.8 Tnventari 8 consegnatari dei beni

4.9 Benl immoblll

4.10 Beni moblli

4.11 Econoamalo

4,12 Qgogetti smarriti & recuperati

4.13 Tesoreria

4.14 Concessionan ed altri incaricatl della riscossione delle entrate
4.15 Pubblicita e pubbliche affisslon|

5 Affari legall

5.1 Contenzioso

5.2 Responsabllité civile e patrimoniale verso terzi- assicuraziani
5.3 Parer| e consulenze

& Pianificazione & gestione del territorio

6.1 Urbanistica; piano regolatore generale e varianti

6.2 Urbanistica: strument! di attuazione del Plano regolatore generale
£.3 Edilizia privata

6.4 Edilizia pubblica

5.5 Opere pubbliche

6.6 Catasto

6.7 Viabillita

6.8 Servizio idrico integrato- |uce- gas- trasportl pubblici- gestione del rifiutl e altri servizl
5.9 Amblente; autorizzazloni- monitoraggio e controllo

6.10 Protezione civile ed emergenze

7 Servizi alla persana

7.1 Diritto allo studlo e sarvizi

7.2 Asili nido e scuola materna

7.3 Promozione e sostegno delle Istituzionl di Istruzione e della loro attivita

7.4 Orientamento professionale- educazione degll adulti- mediazione culturaie
7.5 Istitutl culturall (Musel- Biblioteche- Teatri- Scuola comunale di musica- etc.)
7.6 Altivitd ed eventl culturall

7.7 Attivita ed event! sportiv]

7.8 Planificazlone e accordl strategicl con enti pubblici & privatl e con il volontariato soclale
7.9 Prevenzione- recupero e relntegrazlone del soggett| a rischio

7.10 Informazione- consulenza ed educazione clvica

7.11 Tutela e curatela dl incapaci

7.12 Assistenza diretta e indiretta- beneficl economic

7.13 Attivita ricreativa e di soclalizzazione

7.14 Politiche per la casa

B Attivitd economiche

8.1 Agricoltura & pesca

B.2 Artigianato

8.3 Industria

8.4 Commercio

8.5 Flere @ mercati

H.6 Esercizi turistici & strutture ricettive
B.7 Promozione € sarvizi

g Polizia locale e sicurezza pubblica

4.1 Prevenziane ed educazione stradale
9.2 Polizia stradale

9.3 Informative

9.4 Sicurezza e ordine pubblico

10 Tutela della salute

10.1 Salute e lglene pubblica

10.2 Trattamento Sanitario Obbligatorio
10.3 Farmacie

10.4 Zooprofilass| veterinaria

10.5 Randagismo animale e rlcoveri

11 Servizi demograficl

11.1 Stato civile

11.2 Anagrafe & certificazion|
11.3 Censimenti

11.4 Polizia mortuaria e cimiteri



12 Elezionl ed Iniziative popolari

12.1 Albi elettorali

12.2 Liste elettarali

12.3 Elerioni

12.4 Referendum

12.5 Istanze- petizionl e Inizlative popolari

13 Leva militare

13.1 Leva

13.2 Ruoll matricolar]

13.3 Caserme- alloggi e servitd milibari
13.4 Requisizioni per utilita militari

14 Oggettl diversi



