COMUNE DI CESSAPALOMBO

Provincia di Macerata

Comune decorato di Croce al Valor Militare
62020 Via Marzini, 2 E 0733907132 &= 0733907085 P.lva 00242710432

COPIA DELIBERAZIONE GIUNTA MUNICIPALE

'DELIBERA NUMERO 23 [ Del | 17-05-17 |

| OGGETTO Adesione al Polo di conservazione regionale Marche Digil’. Approvazione
schema di convenzione triennale 2017-2019 tra Regione Marche-Folo Marche
DigiP, nella sua qualita’ di conservatore acereditato, e ghi enti strumentali, locali

| [ :]L!I comparto sanitario regionale per i servizi di conservazione dei documenti |
[ informatici. 1

L'anno duemiladiciassetteil giorno diciassette del mese di maggio,
alle ore 12:00, nella Residenza Municipale in seguilo a convocazione, disposta nei
modi di legge, si ¢ riunita la Giunta Municipale nelle persone def s1gnori:

[OTTAVI GIAMMARIO SINDACO P |
FELICIOTTI GIUSEPPINA | ASSESSORE P
| MERCORFLLI ANTONELLA | ASSESSORE |P

Assegnatin, 2 Tncarican, 2 Presentin2 Assentin 0

Assiste in qualita di segretario verbalizzante il Segretario Comunale
Sig. DOTT.SA SERAFINI GIULIANA

Constatato il numero legale degli intervenuti, assume la presidenza il Sig.
OTTAVI GIAMMARIO nella sua gualita di SINDACO ed invita la Giunta
Municipale alla discussione dell'oggetto su riferito.



LA GIUNTA COMUNALE

RICIIIAMATE le seguenti disposizioni normative:

o Gliartt. 43 — 44 - 44 bis del D. Lgs. 82/2005 e successive modifiche ed integrazioni. (Codice
amministrazione digitale) in cui si definiscono le disposizioni generali per la conservazione dei
document: informatici;

e 1l DPCM del 03/12/2013 relativo alle regole teeniche sulla conscrvazione dei documenti

informatici;

« Il DPCM del 13/11/2014 relativo alle regole tecniche sulla formazione e gestione dei documenti
informatici:

VISTO che:

- la Regione Marche ha previsto la costituzione del pola di conservazione dei documenti informatici
con [a Delibera di Giunta regionale n. 1039 del 30/07/2008 “Modalita Attuative del Programma
Operativo (MAPO) della Regione Marche - POR-TFESR - Competitivita regionale ¢ occupazione
2007-2013" e ha deliberato con atto di Giunta n.167 del 01/02/2010 la costituzione del Polo
repionale di conservazione digitale denominato “Marche DigiP™;

- DigiP ¢ la struttura individuata dalla Regione Marche per la fornitura della soluzione tecnologica,
organizzativa, giuridica ed archivistica per la gestione e conservazione di archivi digitali della
Amministrazione regionale ¢ degli enli locali del lermitorio regionale ¢ nasce con gl obictlivi di
conservare gli archivi digitali della Regione e degli enti regionali & rendere fruibili 1 contenuti
digitali conservati da parte dei soggetti aventi diritto:

- in seguilo all’agziudicazione della procedura aperta per Macquisizione di beni e servizi per la
creazione e gestione del DigiP - la cui aggiudicazione efficace & stata formalizzata con DDPF
i, 1 T9INF del 22.08.2012 - esiste I'infrastruttura orpanizzativa, tecnologica e giuridica necessaria
all’avvio dei servizi di archiviazione digitale a norma;

Premesso che questo Ente ha gia stipulato con la Regione Marche Polo Marche DigiP una
convenzione per | servizi di conservazione dei documenti informatici con scadenza al 31/12/2016, giusta
Delibera di G.M. n. 47 del 19/09/20135, registrata in modalita elettronica dalla Regione Marche con Prot.
. 324564 del 18/05/2016;

Vista la nota della Remone Marche assunta al Prot. n, 2067 del 03/04/2017, con 1a quale la stessa, al
fine di consolidare quanto realizzato con il POR FESR 2007-2013, comunica di aver previsto, anche per
la programmazione 2014-2020, di dare continuita al Polo di Conservazione regionale meentivandone
["utilizzo da parte degli Enti del territornio;

Richiamata la Delibera di Giunta Regionale n. 286 del 27/03/2017 avente ad oggetto “Disposizioni
attuative art. 15 L.R. 16 febbraio 2015 n. 3 — Approvarione schema di convenzione triennale tra Regione
Marche Polo Marche DigiP, nella sua qualita di conscrvatore acereditato, ¢ ghi enti strumentali, locali ¢
del comparto sanitario regionale per i servizi di conservazione dei documenti informatici™;

Preso atto che con la suddetta DGR n. 286 del 27/03/2016 la Regione Marche s1 impegna a
conlinuare ad crogare graluttamente 1 serviel del Polo Marche DigiP per 'anno 2017, mentre per 1 anno
2018 e seguenti si prevede compartecipazione degli enti alla copertura dei costi a titolo di rimborso spese
per la gestione operativa, 1 servizi di presidio e di assistenza agh enti produtton e 1 servizi di
manutenzione corretiiva, mighorativa ed adeguativa del soltware,

Ritenuto opportuno approvare la nuova convenzione per i servizi di conservazione dei documenti
informatici cosi come prevista dalla D.G.R. n. 286/2017 in quanto per gli Enti Produttori che hanno gia
stipulato analoga convenzione i scadenza al 31/12/2016 la nuova conveneone, s¢ solloseritla entro il
30/06/2017, potra decorrere dal 01/01/2017 con durata fino al 31/12/2019;



Visto I"articolo 48 del TUEL di cui al D. Lgs. 18 agosto 2000, n.267 e successive modificazioni

in ordine alla competenza della Giunta;

Dato atto che sulla proposta & stalo acquisito il parere favorevole del Responsabile del Servizio

Finanziario ai sensi dell’art. 49, comma 1, del suddetto decrelo ¢ suceessive modificazioni, in quanto la
stessa comporta rillessi diretti e indiretti sulla situazione economico- finanziaria o sul patrimonio
dell’Ente, come riportato e inserito in calce all’atto;

tad

Con votazione unanime legalmente resa per alzala di mano
DELIEERA

Di dichiarare la narrativa che precede parte integrante e sostanziale del presente atto.

Di approvare 'allegato schema di “Convenzione tra Regione Marche — Polo Marche DigiP e gli
enti strumentali, locali ¢ del comparto sanitario regionale per i servizi di conservazione dei
documenti informatici — T'riennio 2017-2019” predisposto dalla Regione Marche — P.F. Sistemi
Informativi e Telematici. ratificato con D.G.R. n. 265 dcl 10/03/2014 e modificato con D.G.R. n.
286 del 27/03/2017, ed i relativi schema di disciplinare tecnico e schema rimborso spese, per
farne parte integrante ¢ sostanziale del presente atto.

i confermare gli utenti gia segnalali nella precedente convenzione quali il soggetto che dovra
rapportarsi con il Polo di conservazione Marche DigiP, il nominativo del Responsabile della
conservazione dell’Ente ai sensi del 1D.P.C.M. 03/12/2013, la soluzione sollware utilizzata per il
protocollo.

Di notificare tramite email al seguente indirizzo polo.marchedigipi@regione.marche.it il
presidente provvedimento alla Regione Marche per le attivitd connessc alla successiva
soltoscrizione digitale della convenzione.

Di dichiarare il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art, 134 comma 4 del D.Lgs
18.08.2000, n.267.



CONVENZIONE TRA REGIONE MARCHE - POLO MARCHE DigiP - E GLI ENTI STRUMENTALI, LOCALI E
DEL COMPARTO SANITARIO REGIONALE PER | SERVIZI DI CONSERVAZIONE DEI DOCUMERNTI
INFORMATICI— TRIENNIO 2017-2019

Atto di scrittura privata informatica ai sensi dell’art.32 comma 14 del D.Lgs.vo 18 aprile 2016 n. 50,
tra
la Regione Marche, C.F. 80008630420, rappresentata dal Dirigente della P.F. Sistemi Informativi e
Telematici della Giunta Regionale, Serenella Carota, autorizzato alla sottoscrizione del presente atto
con Delibera di Giunta Regionale ..., esecutiva ai sensi di leppe:
e
I'Ente produttore NOME, [C.F. ENTE], rappresentato dal [NOME COGNOME, RUOLO E STRUTTURA],
autorizzato alla sottoscrizione del presente atto con [TIPOLOGIA ATTO, NUMERO E DATA], esecutiva ai
sensi di legge;

di seguito congiuntamente indicate "le Parti";

PREMESSO CHE IL PRESENTE PROTOCOLLO OPERA NEL RISPETTO

-+ Legge 7/08/1990 n. 241 “Nuove narme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi® e s.m.i.

- Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 "Testo unico delle dispasizioni
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa®.

- Decreto legislativo n. 42 del 22 gennaio 2004 —Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi
norma dell’articolo 10 della legge 6 luglio 2001 n. 137.

-  Decreto legislativa n. 82/2005 recante il Codice dell’Amministrazione digitale e succ.
maodificaziani.

Delibera di Giunta regionale 1759 del 01/12/2008 - Awvio della sperimentazione e dell’analisi
finalizzata alla definizione del sistema di conservazione dei documenti cartacei e digitali della
Regione Marche;

Delibera di Giunta n. 167 del 14/02/2010 “Definizione delle modalita operative di attuazione del
Polo di conservazione digitale della Regione Marche,

Decreto della P.F. Sistemi informativi e telematici n. 213/INF_02 del 30/11/2010 di approvazione
di una procedura aperta per l'acquisizione di beni e servizi per la creazione e gestione del Polo
regionale di conservazione degli archivi digitali.

- Delibera di Giunta n. 56 del 23/01/2012 “Approvazione del manuale di pestione dei flussi
documentali e degli archivi della Giunta regionale e istituzione dell'area organizzativa omogenea
nell'ambito della Giunta regionale”,



Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 3 dicembre 2013 — Regole tecniche in materia di
conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 1 e 3, 44, 44bis e 71, commal, del Codice
dell’Amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.

Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 3 dicembre 2013 —Regole tecniche per il
protocollo informatico ai sensi degli articoli 40 bis, 41, 47, 57 bis e 71 del Codice
dell’Amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.

Delibera di Giunta regionale n. 265 del 10/03/2014 — Awvio dei servizi del Polo di conservazione
digitale Marche DigiP.

Decreto del Presidente del Consiglic dei ministri 13 novembre 2014 - Regole tecniche in materia
di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei
documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, 40, comma 1, 41, e 71,
comma 1, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.

Legge Regionale 16 febbraio 2015, n. 3 "Legge di innovazione e semplificazione amministrativa”.

Prot. 113405 del 19/02/2016 - Agenzia per L'ltalia Digitale — AGID - Domanda accreditamento
del soggetto che svolge attivita di conservazione dei documenti informatici al fine del
riconoscimente del livello piu elevato di qualita e sicurezza.

Determinazione Agid n. 59 del 17/03/2016.

Delibera di Giunta n. 267 del 25/03/2016 “Disposizioni attuative art. 15 L.R. 16 febbraio 2015, n. 3
- Polo Marche DigiP - Convenzione con gli Enti del territorio - Modifica DGR n. 265/2014 e DGR n.
56,/2012"

Decreto della P.F. Sistemi informativi e telematici n. 48 del 28/06/2016: "CIG 6399462B18.
D.Lgs.163/2006 e ss.mm.ii. Procedura aperta per acquisizione servizi di gestione del Polo di
conservazione Marche DigiP per tre anni - Aggiudicazione definitiva ed efficace R.T.I. Unimatica
S5.p.a.+ Teleeom Italia 5.p.a. - € 727.440,00 (IVA esclusa).”

VISTO CHE:

la Regione Marche ha previsto la costituzione del Polo di conservazione con la Delibera di Giunta
regionale n. 1039 del 30/07/2008 “Modalita Attuative del Programma Operativo (MAPO) della
Regione Marche - POR-FESR - Competitivita regionale e occupazione 2007-2013" e ha deliberato
con atto di Giunta n.167 del 01/02/2010 la costituzione del Polo regionale di conservazione
digitale denominato “Marche DigiP”, d’ora in poi denominato Polo Marche DigiP;

Palo Marche DigiP é la struttura individuata dalla Regione Marche per la fornitura della soluzione
tecnologica, organizzativa, giuridica ed archivistica per la gestione e conservazione di archivi
digitali della Amministrazione regionale e degli enti locali del territorio regionale;

Polo Marche DigiP nasce con gli obiettivi di conservazione degli archivi digitali della Regione e

degli enti regionali e rendere fruibili i contenuti digitali conservati da parte dei soggetti aventi
diritto;



in seguito all'aggiudicazione della procedura aperta per 'acquisizione servizi di gestione del Polo
di conservazione Marche DigiP per tre anni - la cui aggiudicazione efficace é stata formalizzata
con DDPF n.48/INF del 28.06.2016 - esiste I'infrastruttura organizzativa, tecnologica e giuridica
necessaria all’avvio dei servizi di archiviazione digitale a norma;

Regione Marche, con il Polo di conservazione Marche DigiP, risulta nell’elenco dei conservatori
accreditati dall’ AGID

ai sensi dell’art.15 della L.241/1990 e s.m.i. "le amministrazioni pubbliche possono sempre
concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in collaborazione di attivita di interesse
comune”;

la Regione Marche intende evolvere il proprio modello di servizio di conservazione nell'ottica del
Cloud Computing per ottenere il beneficio delle economie di scala legate all’'uso di tali tecnologie
nel settore Pubblico;

risulta di interesse dell’Ente produttore avvalersi della Regione Marche — Polo Marche DigiP per la
conservazione digitale dei documenti, quale soggetto in grado di fornire garanzie di sicurezza ed
efficacia e che dispone della strumentazione tecnica necessaria e di personale adeguato allo
scopo, stipulando apposita convenzione

tutti gl allegati previsti e richiamati all'interno della presente Convenzione, e segnatamente il
Disciplinare Tecnico (Allegato Al) e “Schema rimborso spese” (Allegato A2), costituiscono parte
integrante ed essenziale della stessa;

Si conviene e si stipula quanto segue
CAPOI

DISPOSIZION! GENERALI
Art. 1
(Oggetta dei servizi di conservazione)

Il presente Accordo disciplina il rapporto fra |a Regione Marche — Polo Marche DigiP in qualita di
Conservatore accreditato dall’Agid per i servizi di conservazione dei documenti informatici e gli
Enti Produttori classificati, per gquanto attiene alla guantita dei documenti prodotti, nella Fascia
indicata all’art. 7 della presente convenzione,

L'ente produttore affida la conservazione dei propri documenti informatici, nel rispetto delle
norme di legge, a Regione Marche — Polo Marche DigiP, individuandolo come responsabile della
conservazione dei documenti trasferiti in base alle specifiche definite nella presente convenzione
e nei suoi allegati, parte integrante della stessa.

L'attivita di conservazione svolta da Regione Marche — Polo Marche DigiP si ispira al principi
indicati dall’art. 29 del D.Lgs. 42/2004 di coerente, coordinata & programmata attivita di studio,
prevenzione e manutenzione, e si ritiene in grado di soddisfare gli obblighi in capo all’Ente
produttore di conservazione di documenti informatici ed in prospettiva di conservazione ed
ordinamento dell’archivio nella sua organicita.

Art. 2



(Finalita)
La presente convenzione ha le seguenti finalita:

a. Creare le condizioni giuridico-organizzative per la conservazione dei documenti informatici
dell’Ente produttore, nel rispetto delle finalita istituzionali degli enti;

b. Garantire economicita, efficienza ed efficacia alla funzione di conservazione dei documenti
informatici;

¢. Garantire una elevata qualita nel livelli di servizio anche a favore di eventuali utenti esterni per
Iesercizio del diritto di accesso ai sensi della disciplina sull’accesso ai documenti
amministrativi e del decreto legislative n.196 del 2003, recante il “Codice in materia di
protezione dei dati personali” o, in futuro, per ricerche storiche.

CAPO I
FUNZIONAMENTO E RESFONSABILITA

Art. 3
(Cbblighi delle parti)

1. La Regione Marche — Polo Marche DigiP si impegna alla conservazione dei documenti trasferiti
assumendo la funzione di responsabile della conservazione ai sensi della normativa vigente,
garantendo il rispetto dei requisiti previsti dalle norme in vigore nel tempo per i sistemi di
conservazione,

2. Il Responsabile della conservazione dell'Ente produttore & [NOME- COGNOME]. L'Ente produttore
si impegna a depositare | documenti informatici nei modi e nelle forme definite da Regione
Marche — Palo Marche DigiP, garantendone |'autenticita e l'integrita nelle fasi di produzione e di
archiviazione corrente, effettuata nel rispetto delle norme sulla produzione e sui sistemi di
gestione dei documenti informatici. In particolare garantisce che il trasferimento dei documenti
informatici venga realizzato utilizzando formati compatibili con la funzione di conservazione e
rispondenti a quanto previsto dalla normativa vigente.

3. L'Ente produttore mantiene la titolarita e la proprieta del documenti depositati.

4, L'Ente produttore si impegna ad effettuare secondo diligenza e con la massima cura ed efficienza
le attivita di test previste e disciplinate nell’ambito della bozza di disciplinare tecnico (Allegato Al).
La durata complessiva della fase di test verra concordata tra i responsabili degli Enti individuati
negli allegati alla presente Convenzione. La durata complessiva della fase di test non potra in
nessun caso superare il limite di 60 giorni.

5. Entrambi | soggetti dichiarano che le attivita previste dalla presente convenzione saranno
effettuate nel rispetto dei principi di tutela da parte dello 5tato dei beni archivistici come beni
culturali e nel rispetto di quanto stabilito dal MIBACT {Sovrintendenza archivistica). A tal fine copia
della presente convenzione e della documentazione collegata sara inviata a tutti gli Enti di
competenza per gli opportuni adempimenti.

G. || Responsabile del Servizio di conservazione e individuato nella figura di Serenella Carota,
Dirigente della P.F. Sistemi informativi e telematici della Giunta regionale. Ulteriori ruoli e
responsahilita allinterno del Polo Marche DigiP sono esplicitati all’art, 4 del Manuale di
Conservazione “DigiP- Digital Preservation- Polo di conservazione regionale”, disponibile nel sito



istituzionale dell’AGID nell'elenco dei Conservatori accreditati
http://www.agid.gov.it/agenda-digitale/pubblica-amministrazione/conservazione/elenco-conserv
atori-attivi

Art. 4
{Servizi offerti)
| servizi offerti dalla Regione Marche — Polo Marche DigiP riguardano la conservazione digitale, la
restituzione per la consultazione o l'esibizione dei documenti a fini di accesso o per scopi storici, il
supporto tecnico-archivistico. | servizi saranno erogati in base ad apposito Disciplinare Tecnico

concordato tra | soggetti dei due enti competenti sia dal punto di vista informatico che
archivistico.

Il Disciplinare Tecnico & redatto congiuntamente ed approvato rispettivamente dalla Regione
Marche — Palo Marche DigiP e dall’Ente praduttore. Esso, definito d'intesa con la Sovrintendenza
Archivistica della Regione Marche, individua in modo preciso e vincolante i tempi e le modalita di
erogazione dei servizi, in particolare per quanto riguarda le specifiche operative dei sistemi di

conservazione digitale e le modalita tecniche di restituzione dei documenti a fini di accesso e
. ricerca.

Il Disciplinare Tecnico conterra l'individuazione dei referenti e responsabili di riferimento dei due
enti per I'erogazione dei servizi oggetto della Convenzione stessa.

Il Disciplinare Tecnico potra essere aggiornato in caso di modifiche nelle modalita di erogazione
dei servizi anche a seguito di eventuali modifiche normative,

Il servizio di conservazione digitale e di restituzione dei documenti a lini di accesso e ricerca, che
prevede lo svolgimento di procedure codificate, la certificazione dei processi di migrazione e
I"adozione di idonee soluzioni tecnologiche e di sicurezza, e finalizzato sia alla conservazione dei
documenti infarmatici, garantendone il mantenimento delle caratteristiche di autenticita,
affidabilita, integrita, accessibilita, riproducibilita e intelligibilita all'interno del contesto proprio di
produzione e archiviazione, sia alla organizzazione e Inventariazione del patrimonio
documentario digitale nella prospettiva di conservare l'archivio nella sua organicita per costituire,
nei tempi e nei modi previsti dalla normativa, l'archivio storico prevedendo gli opportuni
collegamenti logici e descrittivi tra documentazione informatica e documentazione cartacea

Il servizio di supporto tecnico archivistico erogato dalla Regione Marche — Polo Marche DigiP in
accordo con la Sovrintendenza archivistica della Regione Marche verra erogato al fine di
consentire una corretta ed efficace integrazione con il polo.

Art. 5
fAccesso ai documenti conservati presso Regione Marche — Polo Marche DigiP)
L'accesso ai documenti conservati presso Regione Marche — Polo Marche DigiP avviene con i
medesimi tempi e modalita previsti per i documenti conservati presso I'Ente produttore che
mantiene la responsabilitd del procedimento ai sensi del regolamento adottato per I'accesso ai
documenti amministrativi e delle norme sull’accesso vigenti nel tempo.

CQualora la domanda di accesso venga presentata alla Regione Marche — Polo Marche DigiP,
questi la trasmette immediatamente all'Ente produttore. Regione Marche — Polo Marche DigiP &
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tenuto a fornire la propria collaborazione, se necessario, per il pieno rispetto dei tempi e delle
modalita di accesso previste dalle norme.

Regione Marche — Polo Marche DigiP, qualora gli venga richiesto, pud consentire direttamente
I'accesso a documenti soggetti a obblighi di pubblicazione, nel rispetto della normativa vigente.
Possono essere stipulati appositi accordi operativi fra i responsabili dei due enti per definire con
maggior dettaglio modalita e obblighi reciproci, in particolare per quanto riguarda 'eventuale
produzione di copie conformi cartacee, nel rispetto del principio per cui la copia conforme
cartacea viene effettuata, se richiesta, dal soggetto che stampa il documento cartaceo traendolo
dall'ariginale infarmatico.

CAPO Il
RAPPORTI TRA SOGGETTI CONVENZIONATI

Art. ©
{(Strumenti di consultazione e controlio)

Regione Marche — Polo Marche DigiP consente all'Ente produttore I'accesso ai propri sistemi per
verificare il corretto svolgimento dell’attivita di conservazione e per consultare ed eventualmente
estrarre | documenti depositati e le prove di conservazione, secando le modalita tecniche previste
nel Disciplinare Tecnico.

L'Ente produttore concorda con Regione Marche — Palo Marche DigiP | neminativi e le funzieni del
personale abilitato allo svolgimento della funzione di cui al comma 1.

Regione Marche — Pole Marche DigiP consente alla Sovrintendenza archivistica I'accesso ai propri
sisteml per rendere possibile ed operative lo svelgimente della funziene di vigilanza e tutela

prevista dalla legge ed effettuare le opportune verifiche sul corretto svolgimento dell'attivita di
conservazione.

Art, 7
(Oneri a carico delle parti, garanzie)

L2 Regione Marche — Polo Marche DigiP, pgarantisce l'erogazione gratuita dei servizi di
conservazione fino al 31/12/2017.

L'Ente produttore identifica il proprioc Ente all'interno della Fascia .......... per numero di
documentifanno prodotti, e corrisponde a titolo di rimborso spese, per gli anni 2018 e 2019,
importo annuo stimato in € .. . secondo quanto riportate nell’Allegato A2 alla

convenzione.

Eventuali variaziaoni alla fascla di appartenenza o richieste di servizi aggiuntivi che dovessero
intervenire nella valorizzazione complessiva dei costi di gestione del servizio saranno recepite di
comune accordo tra le parti, in fase di rinnovo della convenzione. Gli importi dovuti dall’Ente
Produttore aila Regione Marche saranno versati per ogni annualitd in modalita anticipata entro il
31/03 di ogni anno.

Non sono pravisti altri oneri a carico delle parti per il periodo di durata della presente
convenzione,

Art. 8



(Trattamento dei dati personali}

18. L'Ente produttore & titolare del trattamento dei dati personali contenuti nei documenti dallo
stesso prodotti. Al fine di consentire la fornitura dei servizi di cui al precedente art. 4, I'Ente
produttore nomina Regione Marche Polo Marche DigiP quale responsabile esterno del
trattamento dei dati personali necessari all’'esecuzione della presente convenzione ed al
compimento degli atti conseguenti.

19. Regione Marche — Polo Marche DigiF accetta e si impegna, nel trattamento dei suddetti dati, ad
attenersi alle istruzioni ed a svolgere | compiti indicati dall'Ente produttore nel Disciplinare
tecnico;

20. Alla scadenza della convenzione, ovwvero al termine di validita della stessa per qualsivoglia causa, la
designazione a responsabile esterno del trattamento dei dati personali decade automaticamente.

Art. 9
(Decorrenza, durata, rinnovo della convenzione)

21. La presente convenzione ha durata dalla data di sottoscrizione fino al 31 dicembre 2019 ed &
tacitamente rinnovata di anno in anno, salvo disdetta formale da entrambe le parti tre mesi prima
della scadenza;

22, La data di effettiva attivazione dei servizi di conservazione dei documenti informatici verra definita
secondo quanta stabilito dai referenti e responsabili di riferimento del due enti;

23. Tre mesi prima della scadenza della convenzione gli Enti sattoscrittori (Produttore e Conservatore)
si impegnano a ridefinire |la disciplina dell’art. 7 (oneri a carico delle parti, garanzie) per l'annc
5UCCEssIva.

24. ventuali modifiche e/o integrazioni alla presente Convenzione sono apportate in fase di rinnovo
della convenzione, con atto scritto a firma tra le Parti.

Art. 10
(Modalita di restituzione degli archivi)
Al termine della durata naturale della presente Convenzione, tutti i documenti dell’Ente produttore
depositati e tutte le prove del processi di conservazione verranno restituiti all'Ente Produttore
secondo le modalita previste nel disciplinare tecnico, unitamente alla documentazione indicante le
specifiche tecniche degli archivi conservati cosi come del sistema di conservazione, al fine di agevolare
il trasferimento degli stessi su diverso sistema di conservazione.

Scritto con mezzi elettronici e redatto nella forma di scrittura privata informatica nel rispetto della
disciplina di cui all'art.32 comma 14 del D.Lgs.vo 18 aprile 2016 n. 50, viene sottoscritto dalle parti
mediante dispositivo di firma digitale, previa verifica della validita dei certificati di firma.



Ente produttore
Struttura
Firmatario

Regione Marche
P.F. Sistemi Informativi & Telematici della Giunta Regionale
Il Dirigente Serenella Carota
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_Firmatari Ente o
SERENELLA CAROTA - REGIONE MARCHE

Modifiche rispetto alle precedenti versioni

 N°Ver  Data emissione | Modifiche |
| Vers. 2.0 |

Documenti di riferimento

Tipologia documento ) ) |
Manuale di conservazione e [
Manuale di Utilizzo DigiP S _ -

_ Specifiche tecniche del pacchetto di archiviazione
Specifiche Lecniche dei servizi di versamenta

La documentazione & pubblicata nel sito web htip://www.regione.marche.it/Regione-
UtilefAgenda-Digitale/Polo-di-conservazione-regionale nella sezione "Documentazione
- Polo Conservaziane DigiP".
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1. Premessa

Il presente Disciplinare tecnica & redatto, d'intesa con |la Regione Marche, in riferimento all'art.
4 della “Convenzione con gli enti del territorio per | servizi di conservazione dei documenti
informatici” {d'aora in poi Conwvenzione), tra {d'ora in poi Produttore) e
REGIOMNE MARCHE,

Il Disciplinare tecnico regola, nei suoi profill generali, il rapporto tra il Produttore e Regione
Marche per lo svoigimento della funzione di conservazione dei document informatici affidati dal
Produttore a Regione Marche e, pil specificatamente, al suo Servizio Polo di conservazione
regionale (d'ora in poi Marche DigiP), sulla base di quanto specificato nel Manuale di
conservarzione, redatto da Marche DigiP e pubblicato sul sito dell’Agenzia per |'Ttalia Digitale
(AGID).

Finalita del presente Disciplinare tecnico (d'era in poi Disciplinare) e definire in modo precisa e
vincolante le modalita cperative di erogazione dei servizl da parte di Marche DigiP nei confronti
del Produttore, in particolare per guanto riguarda le specifiche delle modalita tecniche per
l'interoperabilitd tra i sistemi del Produttore ¢ Marche DigiP, le specifiche operative di quest’
ultimo e le modalita tecniche di restituzione del documenti ai fini di accesso e ricerca,

Nel presente Disciplinare scno definiti: | dati e | parametri che i1 Produttore e Marche DigiP
utilizzeranno nellinvio dei pacchetti di versamento al sistema di conservazione, le modalita di
versamenta, di esercizio del diritte di accesso, di ricerca, recupero e restituzione dej documenti
conservati, gli aspetti tecnologici necessari a consentire Il corretto svolgimento del processo d
Cconservazione.

Definisce inoltre i referenti di riferimente sia del Produttore che i Marche DigiP per
l'erogazione dei servizi e la verifica del corretto svolgimento del processo di versamento dei
documenti e di conservazione,

Definisce |'articolazione in Strutture (corrispondenti normalmente alle Aree QOrganizzative
Omogenee, ma non escludendo altre ripartizieni) con cul il Produttore si rapporta con Marche
DigiP per il versamento dei documenti.

La definizione dei dati e dei parametri — e in genere di tutti gli elementi necessari alla corretta
esecuzione del servizio di conservazione digitale — avviene di norma a livello di singola
struttura interessata. Nel caso in cui gli elementi siano descrittl a livello di Produttore, questi si
applicano anche a tutte e strutture interessate.

Il Disciplinare costituisce, nelle sue versioni preliminari e non definitive, il documento di
riferimento per lo svolgimento dei test che precedono 'attivazione del servizio di conservazione
digitale.

L'awvvio del servizic di conservazions avverra entro 2 giornl dal completamento dej test.
1l Discipllnare e ogni sua successiva modifica sono inviati- a cura di Marche DigiP alla
Soprintendenza Archivistica per la Regione Marche in ottemperanza alle comunicazioni previste

per il coardinamenta delle attivita in tema di conservasane dei dacumenti informatici.

Al Produttore & frasmessa ogni o altra comunicazione inviata: da’ Marche DigiP alla
Soprintendenza Archivistica.
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2. Referenti

2.1. Referenti Marche DigiP

Per guanta atliene ai rapporti generali con il Produttore, i Referentl per Marche Digip sono
guelli indicati nel Manuale di conservazione.

2.2. Referenti Ente produttore

Per guante attiene ai rappeorti generali con Marche DigiP, il Produltore individua 1 seguent
referenti {inserire non pia di 2 nominativi):

Nominativo B Ruolo | __ _Email_ -

e | Telefono |

e — _f“ _:11 —

3. Condizioni di modifica

Il Disciplinare & rivisto e aggiornato ogni qualvolta intervengano maodifiche o integrazioni
relative agli oggelb trattati. 1! Produttore & tenuto ad inviare lramite PEC, ail‘indirizzo
comunicate da Marche DigiF, 1l Disciplinare tecnico aggiornato al fine di rendere effetlive le
modifiche apportate.
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4. Sistema di conservazione

1l Pelo di conservazione Marche DigiP svolge per conto degli enti convenzionati il servizio di
conservazione dei documenti e degli archivi informatici, con la finalita principale di garantirne
la validitd gluridica, attivando i trattamenti previsti dalla normativa in vigore.

Allo scopo di garantire tale servizic il Polo si avvale di un sistema applicativa (DigiP) e di
un‘apposita organizzazione con personale altamente qualificato e del supporto di- esperti
esterni di comprovata esperiensa in materia, dotatl di competenze specializzate.

Il Sisterna di conservazione DigiP & stato progettato per accogliere pacchelti di versamento
(SIP) sia in modalita SINCRO che in continuitd con le versionl precedenti del sistema (medalita
backward compatibility). Tale sistema infatti & in grado di accogliere qualsiast tipo di pacchetto
di versamento cosi da garantire Messibilita e configurabilita,

Il collegamento telematico tra il Produttore e Marche DigiP avviene attraverso la rele regionale.
Il Produttore dovra garantire una cennettivita adeguata.

Marche DigiP mette a disposizione del Produttere e, su sua richiesta, agli sviluppatari dei
sistemi software versanti, un ambiente di test per effettuare le prove di versamento & recupero
dei documenti,

[ sistemi informatici di produrione, gestione e versamento dei documenti del Produttore sono
descritti nel paragrafo 5.1

La modalita di svolgimento del servizio di conservazione & indicata nel capitola 7 del presente
Disciplinare.

3.1. Procedura di versamento
Tl processo di conservazione digitale si effettua sui seguenti pacchetti informativi:

+ Pacchetto di versamenteo (SIP): inviato dal produttore al sistema di conservazione
seconde un formato predefinito e concordato nel presente Disciplinare e seconda le
maodalita riportate nel Manuale di conservazione;

+ Pacchetto di archiviazione (AIP): pacchetto informativo composto dalla
trasformazione di uno o pil pacchetti di versamente secondo le specifiche contenute
neli‘allegato 4 del DPCM 2 dicembre 2013 - Regole tecniche in materia di sistema di
conservazione e secondo le modalitd riportate nel Manuale di conservaziong;

« Pacchetto di distribuzione (DIP): pacchetto informative inviate dal sistema di
conservazione all’'utente in risposta ad una sua richiesta seconda le modalita ripertate

nel Manuale di conservazione,

Il pacchetto di versamentn (SIP) & definito da due elementi.

- “File indice xml: un decumento xmil che contiene le informazioni descrittive dell'oggetto
versata (metadati); detto indice viene validato contro il propric schema XS0,

- (Qggette-Dati: una sequenza di bit (tipicamente in forma di file) da sottoporre a
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canservazione,

Il caricamento di un pacchetto di versamento (SIP) pud avvenire nelle sequenti modalita:

- Flusse: i pacchetti SIP, definiti come file .zip, vengone pasizionati in una specifica
cartella flp assegnala all’'utents (Soggetto Produttore). Il sistema tramite periodici
controlli trovera il file e avviera il processo di versamento.

- Form web: |'utente versatore, autenticato ed autorizzate, inserisce tramite apposita
maschera del sistema il testo dell'indice descrittore in una casella di testo e allega i file
associati,

- Interfaccia REST: |'applicazione wversante, autenticata e autorizzata, trasmette al
cistema | pacchetti di versamento utilizzando ‘apposita interfaccia web service REST.

LEnte produttore davrd indicare la modalitd di versamento per ogni tipologia di pacchetto di
varsamento (SIP).

3.2. Accesso al sistema

I Produtlore accede al sistema di conservazione DigiP tramite interfaccia web, collegandosi
allindirizeo comunicato da Marche DigiP e autenticandosi tramite il framewrok Cohesion e il
processo di autenticazione forle,

li utenti da abilitare, per l'accesso tramite interfaccia web al sisterma di conservazione, socno
comunicati dal Produttore a Marcne DigiP su appositc modulo inviato tramite Posta Elettrenica
Cartificata.

MNon & previsto da parte di Marche DigiP né il rilascio di copie cartacee conformi agl originali
digitaii conservati, né l'accesso diretto alla documentazione da parte di colul che, dovenda
tutelare situazioni giuridicamente rilevanti, abbia presentato istanza di consultazione.

Pertanto, in merito all'esercizio del diritto d'accesso ai documenti conservati da Marche Digik,
guesto si limita a fornire al Produttore, su precisa richiesta di quest'ultimo e senza che su di
esso debba gravare alcun particelare onere, il documento informatico conservato, qualorg per
un gualsiasl motiveo il Produttore stessc abbia deciso di non acquisirlo direttamente mediante le
modalitd delineate nel presente Disciplinare:

Permane in carico allo stesso Produttore sia |a responsabilita di valutare |a fondatezza giuridica
della domande di accesso, sia l'onere di far pervenire il documento (o sua eventuale copia
cartacea confarme) al soggetto richiedente la consultazione

Il Produttore sovrintende il processo di conservazione attraverso l'accesso alle seguenti aree
funzionali:

» INGEST: & l'area funzionale che si cccupa della ricezione dei pacchetti di versamento
{SIP) trasmessi dal Produllore; veriflica integnta e la campletezza dei pacchetti; mette
a disposizione del Produllore ol Rapporto di Versamenta (RdV); genara i pacchetti di
archiviazione (AIP). In gquest'area incltre ¢ possibile consultare |a lista dei S5IP ricevuti

dal sistema ed effettuare il download degll stessl.

= ACCESS: & |'area funzionale dove si gestisce il flusso di richieste di documenti in uscita
e |a ricerca da parte del Produttore. Qui & possibile consultare | documenti archiviatr e




conservati ed effettuarne il download tramite la generazione de pacchetto di

distribuzione (DIF).

3.2.1. Area INGEST - Versamento e monitoraggio dei pacchetti SIP

U'area INGEST consente al Produttore di trasmettere i pacchetti SIP nei modi definiti nel
presente Disciplinare.

Inoltre permette al Produttore di monitorare e ricercare i pacchetti informativi trasferiti {SIF)
attraverso la maschera denaminata Esiti versamenti nella quale & possibile visualizeare | SIP
organizzati per data di versamento:

- Cliccanda sull'icona de! Cesting si possono visualizzare tutli i pacchetti che sono stati
scarlati in quella determinata data e quindi non sono stati presi in carica dal sistema. La
tabella mostra l'utente che ha effettuato il versamento, la chiave cice il nome del
pacchetto versato, la data e due link: Download che permette di recuperare il pacchetto
zip versato e Esitg che mostra il codice e il messagaio di errare.

- Cliccande sulla data di versamento si potranno visualizzare in dettaglio I'elence di tutti |
versamenti effettuati in quel gierno e lo stato in cui si trovano. Da questa maschera &
possibile scaricare 1l SIP di parlenza (Scarica SIP) che permette di recuperare il
pacchetto zip versato contenente l'indice xml can i metadati e | file versati, |l Rapporte
di Versamento (Scarica RDV criginale), Il Rapporto di Versamento in formato RDF
{Scarica RDV PDF), il log in formato PDF che mostra | passaggi operalivi del sisterna
(Scarica log PDF).

I| Rapporto di Versamento (ROV), gquale decumento infarmatice che attesta Mavvenuta presa
in carico da parte del sistema di conservazione dei pacchetti di versamenta inviati dal
Produttore, & firmato digitalmente dal Responsabile del servizio di conservazione e prolocallato
dal Sistema di Protecollo dell'Ente Polo. La segnatura &i protocollo cosi ottenuta rappresenta un
valide nfenmento temporale opponibile a terzi.

I! Produttore, inoltre, pud recuperare il RDV utiiizzando appositi weh service oppure attraverso
la cartella ftp (se la modalitd di versamento & tramite Flusso).

3.2.2. Area ACCESS - Ricerca e consultazione dei pacchetti archiviati

|'area ACCESS consente al Produttore di ricercare ¢ consultare 1 pacchettl informativi archiviati
(AIP) e di effettuarne il download atlraverso la generazione del pacchette di distribuzione
(DIP).

Il pacchetto di distribuzione (DIF) & i pacchetto informative consegnata all'utente in risposta
alla sua richiesta di accesso, Le informazioni sulla conservazione fornite all’utente possono
essere complete o meno, sulla base delle politiche stabilite dal Polo di conservazione,

Attualmente la struttura del DIP é conforme allo standard SinCRO,

Lla geperazione del pacchetta di distribuzione (DIP) ¢ possibile dopo awver ricercato i
corrispondente pacchetta di archiviazione (AIP); 'area ACCESS mette @ disposizione dell'utente
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due modalita di ricerca: semplice & avanzata,

La Ricerca semplice permette all'utente di cercare pacchetti AIP tramite | suol metadati,

La ricerca viene filtrata per tipologia documentale. Una volta selezionata vengonoe mostrati
alcuni nomi di metadati:. per la precisione wvengeno visualizzate le etichette definite
dall'amministratore.

Inserire nella casella di testo il valore ¢, dal menu a tendina, il tipo di ricerca che si vuole
effettuare: esatta (=) o contlene (like). Una volta terminato cliccare il pulsante Ricerca AIP. 1l
sistema maostrera a video gli AIP corrispondenti alle coppie chiave-valore definite.

la Ricerca avanzata, in aggiunta a guanto specificate sopra, permette all'utente di inserire
nuovi metadatl (le etichette definite dall'amministratore) attraverso il pulsante Aggiung!
criterio.

Gli AIP reslituiti sono tutti quelli che soddisfano i parametri di ricerca e soprattutto sono salo
quelli che per vincoli di riservaterza 'vtente pud visualizzare. Cliccando sul pulsante Visualizza
AlIP & possibile vedere il dettaglio del pacchetto. Una volta trovati i pacchetti ¢ possibile
affettuarne il download attraverso la generazione del pacchetto di distribuzione (DIP).

3.3. Livello di riservatezza

La riservatezza & definlta di default per ogni Soggetto Produttore sulla Tipologia documentaria
g singolarmente su ognl utente.

La riservatezza & rapprescntata da un numero intero positivo che pud assumere tutti | valori da
0 a MAXINTEGER e come tale & ldentificato dal metadato livello_di_riservatezza {rimappabile
facilmente su metadate proprictario del Seggetto Produttore all'interno del descrittore S1P).

Me casiin cui sia possibile fornire tale metadate ovvero, nef casi in cui il canale scelto 1o renda
possibile (ad es. flusso SFTP), il sistema contraddistingue con granularita di pacchetto SIP
versato la corrispandente riservatezza del pacchetto, inteso come descrittore e contenuto
informative,

Quando un utenle con ruclo Access effettua una ricerca, potra ricevere tra i risultati (e
conseguentemente ollenere) saltanto | pacchetti corrispondentl al suo livelio di riservatezza, o
inferiare,

Data l'estrema liberta con cui la riservatezza viene scelta, & possibile eventualmente
concordare una codifica componibile, dei livelli "camposti”, come ad esempio:

- 100 LIVELLO 1
- 200 LIVELLO 2
- 300 LIVELLO 3
- 10 SUB LIVELLOD 1
- 20 SUB LIVELLO 2
- 30 5UB LIVELLD 3

che permette di combinare linearmente le riservatezze, ad esempio
- 230 = | TVELLO 2 + SUB LIVELLO 2
Quindi se riservatezza (PUBBLICO = 100, PRIVATO = 200, RISERVATO = 300) privacy (LIBERD

= 10, UFFICIOSO = 20, GIUDIZIARIO = 30) nel descrittore c'é 120 (PUBBLICO4+UFFICIOSO)
I'utente ha almeno 130 (PUBBLICO+GIUDIZIARLO), ergo I'ulente pud leggere il pacchetto ma
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se Iindice ha 320 (RISERVATO+UFFICIOSO) e Nutente 130, non pud leggerlo,

Questo permette di accerpare classi di utenti e classi di pacchetti, mantenendao il concetto di
livello soglia per la consultazione e la ricerca,

3.4. Responsabilita del Produttore

Il Produttore & definite dalla normativa (D.P.C.M. 02 dicembre 2013) come la persena fisica ©
giuridica alla quale =i affida il compite di predisporre e inviare il pacchetto di versamento
prodotto nel contesto del sistema di gestione documentale e contenente i documenti corredati
dei necessari meladatl descrittivi,

Nelle pubbliche amministrazioni tale figura & rappresentale dal dirigente o dal funzionario
Responsabile della gestione documentale.

Le attivita poste in capo al Produttore riguardano:

a) la produzione del pacchetto di versamento; questo implica che il produttore del
pacchetto di versamento si assume una serie di responsabilita, quali ad esempic quella di
produrre | pacchetti di wersamento secondo quanto slabilita nel presente documento,
attribuendo una nomenclatura univoca e identificativa del file stesso ed eventualmente
generanda il file in formate XML che riporta | metadat caratteristici di clascun documento,
inviando il tutte con la tempistica e secondo i canali concordati con Marche DigiP.

Eventuali errori nel trasferimento del contenuto nel sistema di conservacsione saranna riferibill
in via diretta ed immediata al produttore del pacchetto di versamenta,

1 rischi per i) soggetto che si occupa di trasferire il pacchetto di versamento {517} al sistema di
conservazione in qualita di Produttore risiedono, ad esempio, nel consegnare un pacchetto di
versamento non in linea con le indicazionifaccordi presi con il Responsabile del servizio di
conservazione cvvera nel consegnare un file di metadati non coincidente con i documenti
riversati nel sislema di conservazione.

Cit imphca che il sistema di conservazione generera il rilascio di un rapporte di versamento
negative. Tn tal caso il Produttore deve segnalare, entro 30 giomi dalla generazicne del
rapporta, tali anomalie.

ti) la responsabilita del trasferimento del contenuto del pacchetto di versamento nel
sistema di conservazione; cié determina la necessita i presidiare anche le fasi di
generazione del pacchetto di versamento e di verificarne il contenuto & la sua leggibilita in fase
di trasferimento ¢ consegna.

Tl Produttore pertanto @ tenuto a:
a) curare lacquisizione del pacchette di versamento nel sistema di Conservazione,
manitorando eventuali anomalie rilevate a valle dei contralli di accettazione del sistema
di conservazione con conseguente rifiulo del pacchetto stesso, provvedendo di
conseguenza a “normalizzare” | pacchetti di versamente scconde le specifiche
concordate con il conservatore;

b} in quanto Responsabile del versamento del pacchetto informativo all'interno del sistema
di conservazicne, resta ferma la sua esclusiva responsabilita laddove provveda all'invio
th pacchetti di versamente, e guesti siano accettati dal sistema, conterent documenti
non validi o illeggibili. Una volta conservati a norma, tali documenti sono immaodificabili
& non possano essere rimossi dal sistema di conservazione.
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4. Definizione degli strumenti e parametri di versamento

4.2. Sistemi informatici

In tabella & riportato il sistema informatico utilizzato dal Produttore per la produzione e
gestione delle unitd documentarie oggetto di conservazione digitale. Tale sisterma che, nella
modalita di versamento Form web svoige il ruolo di applicativo versante, & definite nel sistemna
DigiP come utente con abilitazioni specifiche a chiamare | web service.

[ SISTEMA ' . '

INFORMATICO ;UEREIGHE E PRODUTTORE TIPOLOGIE DOCUMENTALI GESTITE

4.3. Strumenti per la gestione documentale

| nd Nnté_descr{itive EF;
T D TREMI ATTO J i F
STRUMENTI VoA £D Eaie A riferimenti: alla

DI ADODZIONE i F
. pubblicaziane
P — —— i A AL e S &, ool
Manuale di gestione
Titoelario di
classificazionc |
Erd et AR b R S : - R e e
Piano di conservazions o |
massimario di seleziong
e sgarto |

— s 2 - i e

4.4, Configurazioni

i sequito f'elenco dei parametri da configurare indispensabili per || processo di caricamento
dei pacchetti di versamento.

CHIAVE VALORE DESCRIZIONE

NEFAULT STAORAGF jerRepository Home delloc storage utilizzato
DEFAULT PRONVTSTONTNG FLUSSO [ REST Modalita di wversamento dei SIP
Mome del file indice descrittore
DESCRITTORE SIP indicesTP . xml nFesente nel pacchette di versamento
<IP

Mome del tile indice descrittore
DESCRITTBRE_ALF indicedAll?, =l presente nel pacchetto di &1
archiviazione AIP

Disciplinare Tecnico per il servizio di conservazione
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Home del file dndice descrittore
DESCRITTORE_NTP indicelIP. xml presante nel pacchetto i
idistribuzione RBIP

h di i : i iCartella FTP che serve da

e/ di o ! ; 5 »

thomel ijarﬁstEFE O lintarscambic tra l'utente e 91
produtlore/digip

| FATH_SHARED_DIRECTORY
| 5iatema

Path del file di trasformazione X5LT
che adatta il file generato dal taal |
Fits in un foarmato comodo al prﬂceaau:

hame/digipark/XSLT
| PATH_XSLT_FITS fReae ARG RRER (RALT
| xslt. fits.xslt

[path del file di trasformazione XSLT
‘che adatta 11 file KIP, risultato dei

homefdigipark/X5LT/ : . :
! [digip d ivari processd di rtrasformazione

3 | KTP_ATR
PATH XSLT = welt KTP-ATP.xslt

vavvenuti al SIP, ad un formato
latandard {(sincra) per 1"AIFR
Path del file di trasformazicne XELT
fhomefdigipark/X5LT/ che adatte il Tile di indice di en
W Lt _AIP-KIP.xsll {ALP ad un formato comoda al processeo
che denominiamoc come KLP

PATH_XSLT_ATP_KIP

fhome/digipark/XsLT/ iche adatta il file di indice ad un

[PATH XSLT KIP DTP
w51t _KIP-NTE, xs51t formato comodo al processo che

denominiame come KTF

Directory usata dal sistema dove

. fhome fdigipark fwork/ vengono salvati =olo 1 risultati del
FATH_RIVERSAMENTO : i . T
riversamenta processe di riversamento, generazione

dei DTF

|
| | |Flag che ahilita o disabilita la ‘

FRODUZIOME REPORT Iﬁ.HT:TTr‘-.T:“. / DISABILITATO |produzione di un repurl periedico che
IdegLrTvu Lrandamento del sdistema

Mumero di giorni che scandiscana 1a
PERIODO_REPOR T LNG £t produzione di un report per |
|descr ivere 1'andamonto del sistema

‘Flag che decide se cancellare o
o : S marntenere i record sul database,
GESTIONC_RECORD_REPORT CAMCELLA / CONSERVA ] HEE : ;
irelalivi alla produzione dei repart
:périﬂdﬁni di =1stema
: Cartella dove vorranno salvatd tuttd
DLRECTORY _REPOHT CSY fhome/digipark/csvRepart |1 report periodici di sistema

[EEnerali
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| Flap che ahilita o dizabilita la
UFRTFTCA ETRMA ARTITTATA / DTSARILTTATA £

verifice dej file firmati

defaull /
CantrollaTotale lverifica della firma

| Focariie sarivit AiewiE
| PROFTLO_VFRIFTCA_FIRMA Gl Blidhe o IR LA L

'

Flag che abilite o disabilita la
firma del rapparto di versamenta

FIRMA_RDY ;ﬂBILITATA / DISABILITATA

i FlLig che abilits o disamilita 1
ETRMA ATP HABTELTATA 7 DESABTLTTATS [T ShS AR YIRN0 STIRaDTLIEs 28
. firma dell'indice dell'AIF

EUaLnru che definisce un livells df
‘rigarvatezza dal pacchetto di
ivaersamento e di conseguenza di
‘archiviaziane nel caso nan sia
rspecilicatlo tra 7 metadati del 5IP,

i I1 valore 0 & 41 valare pid bas=zo o
RISERVATEZZA_DEFAULI t ; :
guindiy tutti potranno accederse al
file che hanno questa Livella df
risarvatezza, il valore massimo e 127
‘e sole gli ulenti a cui & associato
:quEﬁ?n valore potranna consultare 3
document?

Mumera di giorni di conservazione dei
pacchelti di distribuzione OIP,
FERLODD_CONSERVAZIONE DT i rassati questi giarn vengono
F = cancellati 1 Mile dalle cartelle e
dal repository & setrati a false sul |
database.

! Flapg che abilita o disabilita la
L PROTOCOLLAZIONE _RDV ABILITATA / DISABILITATA protucellazione del rapporto di

Lwersamento

PROT CORTCE_RFGTSTRO GRM Codice Registro di protocollazione

AR5LE = e e B e |

150,30, 130,/ 2015 /INF/278 Codice Fascicalo di protacallazione

AT | R :
FROT_COGHNOME_DESTINATARL _Itugnonu destinatarin per la

FROT_CODICE_FASCICOLD

Digi
] &R lp*ntcanLLazinne i
| | I—— B - S
| ) Indirizzo mail del destinatario per
CPROF_EMALL DESTINATARIO § .
1a pratoccilaziane
ALGORTTMO_HASH SHA- 1 Definizione dell'algoritme per il

calcala dell'hash (5HA-Y, 5Sh&-23G6,
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JCODTFICA_HASH

| INGEST HASH_CHECK_LEVEL

NGEST_HASH_CHECK_ENABLE

=X}

CDEFAULT  ENCODING

HEX

ERROR_EXTSTS

trua

windows-1252

SHA-512)

PCONTROLLD HASH:

(WARMING; controllo non bloccante dn
icaso di errore

ERROR_EXISTS: errare bloccante se
| L'hash esiste & non corrispends, nen
ibloccante so manca

Abflditazione cantralle hash d9 un

file corm guanto dichiarato
nell'dnadce,

Valare di default ner la codifica

encoding
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5. Definizione del pacchetto di versamento (SIP)

5.2. Tipologie documentali

La tipologia documentale definisce il tipo di docurmento che si vuole archiviare. Per ogni
soggetto produttore 1l sistema prevede che bisogna definire tutte le tipologie documentali che
si voglinno versare ¢ | rispettivi metadati; legate a queste infatti potrebbero variare | modeili di
conservazione, Per questi motivi ogni tipelegia documentale prevede anche precise policy,

TIPOLOGIA DOCUMENTALE | DURATA CONSERVAZIONE "MODALTTA DI VERSAMENTO

5.3. Metadati

5.3.1. <Intestazione>

CHIAVE 5 VALORE | o DESCRIZIONE ' f
Yersiona J_ 1.3 J'.,u's,—:r;,:.:;u‘u': dei weh service di versamento g
§5.2.2.1. <Versatore>
| CHIAVE " VALORE iR ~  DESCRIZIONE =
[ ¥ I amhiante asse-p_nam da Marche Uig:i.]-’.-pl:' i1 i

) MARCHE DIGIP versamenty (in produzione 31 valore & MARCHE
| Amoiente : o : ; . . :
| MARCHE DLGLIP _PRE DIGI?, gli altrd sono utilizzati nelle varie
fasi in cui 57 arkicolano i test).
it it — - _._r —— 4 sl LR i o e s i e e e e I e - &Pl |
Enba Taken | : .

Nennminazione cell’Ente produttore versante
|_HH-. | Codice .';\.GU-:‘E-EL;'..F#'LU nell'Ingice PA. &e nan |
Strufttura Token & stata specificata alcuma AQQ nell'Indice PA,

ripartare il codice LPA dell'Amninistrazione
’—h' e - i | Utente uersan;:ug _..-C.{..';!I!F.,'_Ub'i.'f.?- ;1 s'i:.tm';_mm ----- =
| descritto al paragrafo 3.7.1 da un codice
l | identificante 1a tipologia o1 enle (L per

UserTh PALED_[.. e .
& [ -k~ Comune, P per Provincia, UM per Unione

Mantana) e dal nominativo dell’Enle [(Es.:
l PALED_C_ROCCASCURA)
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5.2.2.2. <Chijave>

CHIAVE I VALORE DESCRIZIONE
- "i - Neserivers 1'identificative progressive
| assegnato all'ul rell'ambite del Tipao

Numara | Numero

Registra, seprattutto in riferimento
all’identificazione dell’'ub. -
. e A2, ool =—
ey nera inter Syl 2 |
A ALmers TRER Anno solare di riferimento con formata aaaa.
i 1 = e R At |
TipoRegistro | Tndicare il valore | Denominazione del registro nell'ambito del |

gquale & repistrata L'UD.

5.2.2.3. <TipologialnitaDocumentaria>

| CHIAVE VALORE | DESCRIZIONE

Dengminazione della tipologia dell’undita

Tipolagialnitalocum
| | documentaria.

| rtaria

Indicare il walore
|

5.2.3. <Profile archivistico>

| CHIAVE | VALORE DESCRIZIONE

Classifica: indice di classificazione
| assegnata all'unita documentaria. I VLiwellid

Classifica sona tra lora separati da punto. Es: 1.2.3.
FascicnlaPrincipale | ITdentificativo | Identificative: siringa composta da Codice
| Oggetto Classificafannn di Riferimento/HNumera
|

| | Progressive,

| o | Oppetto: oppetto del fascicolo.

| i | Identificativo: stringa composla da Codice
| Sotiofascicelo | Identificativo Classificafannag di Riferimento/Numero
{principale) Dzeetto Progressivey,

Opgetta: oppetio ael sottofascicolo.

Clazzifica: classifica secoendaria assegnala
| all'up. I livelld sonn tra loro separati da
Ciassitica

e e e e

punte.: Es: -L.2.3s
FascicoleSecondar jo | Identificativo Identificative: stringa compoasta da Codice
. Qegetto | Classificafanno di Riferimento/Numera
i i | Propgreassiva.
e (N Oggetto: egggetto del fascicola.
WF | Identificative: stringa composta da Codice
sattofascicolo Tdentificativo | Classilica/Anne di Riferimento/Numero
{secondario) Dggettn | Pragressivea.

e et o e Dggetto: cpgetiv del sottofascicole,

5.2.4. <ProfilolUnitabocumentaria>

CHIAﬁE .q““_v“_hALOHEI

Descrivers (5 NECEsSSAric) cosa rapprosentd

Oggette Strings L'Oppatto dell’UD
| L'Oppatt L ;

|
e o [ e =
' [ Descrivers cosa rappresenta la data dell'Un.

Data Campa data : Z
. | 5 Essa sara e@spressa in formato aaaa/mmn/gg.,
| S, S — e — — L e RS s e pt e i e
i . | serve per imdicare se 1'ardiginale dell'UD
| Cartacea |+H?H¢;TFHF | e R &

| versata & in lformato cartaceo o mend.,
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5.2,5, <NuemroAllegatir, <NumeroAnnessi>, <NumeroAnnotazioni>

CHIAVE

 VALORE

DESCRIZIONE

| MumeraAllepatd

| Indicare il numerc
minimo/massimn {se

| rilevabile) =

Indica il numere & la denominazione degli
allepatd tipirrati.

|
| MumercAnnessi

- —_—

| ITndicare il numerg
minime/massimo {se
rilevabile)

Indica il rumerc ¢ la dengminazione degli
annessi tTipizzati.

[ NumergAnmolazion

| Tnddcare i1 numerno
minime/massimg (s
rilevanile) |

Tndica 11 numern & la dencminazicre delle
annatazioni Lipizzale.

5.2.6. Metadati riferiti al Documento principale

5.2.6.2. <DocumentoPrincipale>

CHIAVE VALORE } DESCRIZIONE
[ Identificative assegnato dall'applicativo (ad =
05,5 da PALE 3 CL to principale fin
| Thdacumento Stringa alfanumerica 8 d .{F 5 _al aorum?n gl ﬁrqulp’,?l bl
[ [ di Jdentificarlo 1n maniera wnivoca all’interng
F__ Das e S dello stesso applicative versante.
[ Nercririone della tipalopia documentaria. Tl
i Indijcare il valore valore di tale metadato pud anche cofncidere
ipobocumenlo

|the UG ASSUMErS | can 4l wvalore assepnatno al metadato

| TipplogiaUnitabocumentaria.

5,2.6.3, <ProfiloDocumento>

ﬁHIAUE |

L

Descrirzione | BEri

nea

VALDRE ! DESCRIZIONE

Descrivere cosd si intende per Descrigigne,

Autare | Stringa

Descrivere cosa si intends par Aulore,

5.2.6.4, <DatiSpecifici>

[ CHIAVE

Denominazicne chiave

! VALORE |  DESCRIZIONE
Indicare il formato efo
gli eventuali wvalori che Descrivers 71 metadats,

puUd ASSUMEre. -

5.2.6.5. <StrutturaOriginale>

CHIAVE

MHMpoStruttura

1D

OrdirePresantarione

Disciplinare Tecnico per il serviziv di conservazione

e

| VALORE | DESCRIZIONE
| Indtcare ik | Descrive i1 tipo d9 struttura che [
| valare che pué | caratterizza la tipologia di documento |
_| assuniere | principale. . _ o 3 ]
| Matadato utile al riconpiungimento della }
! Mumero Aintora companante wversata con 11 livella 4
il o . lapparienenza.

[ ! Metadato che indica 1'ordine dj
Mumera intero successione della singola cumponente
i versata rispetto alla sfruttura oripginale.
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[ | Metadaloe che jndica la tipoloegia di
| TipaComponente CONTENUTO j R T

appartenanza della componente versala.
o r | Metadato che indica il tipo di supporto
[ ' della romponente versata. Indicare 1 casi

b < o
TipasSupportofompanenta |FIlerFTADATT |1n cut & prevista la presenza di tipt

supporta METADATT.
Descrive come vieng delinito il nome del
Stringa file, se wviene creato dall'utente o

Nomelompononte

specifica sintassi.

alfanumerica 4 generato dal sistena in Lase ad una

Tnd?&ar#_dn511_
song 7 Tormati |
possibili del
file (o
rinviare al
paragrafo B se
| | sone possibild
| tuttt guelld

L previsti)
i

Metadata che dndica 91 formato del file
versato.

FarmatoFilaeVersato

S - i T i =,

| Tndicare quale algaritmo di hash &
| ubilizzato e con guale codifica & versato.

- — T .

—

Motadato che descrive come & dndividuato
IPComponenteVersato

il riferimento univoce del Mile nel

gistema dell'ente produtteore.
i Il sistema di conserwvazione utilizzera la
UtilizzoDataFirmaPerfifTemp | false | ‘data ed ora di versamento per le verifiche
| | =ulla firma.

| 5tringa
| alfanumerica

5.2.7. Metadati riferiti agli Allegati/Annessi/Annotazioni

5.2.7Ta42, -:Mleé_ato:-, <Annesso>, <Annotazione>

T CHEMNE o F o veioRE. DESCRIZIONE

[ —— e e i it e

Identificative assegnate dall’applicative
PALED al documento principale, al fine di

| TOOocumento Stringa alfanumerica | identificarle Tn-maniera univoca
[
| | all’'interno dello stesso applicativo
| versante.,

i | i | Deserizione della tipologia documentaria.
Indicare i1 valore che pud Il valore di tale metadato pud ancne
assumere coincidere con 1l valore assegnato al
met§datn TiEHJEEjahﬂ{taﬂﬂﬁumeﬁtarﬁa.

TipaDocumento

E——

[ TipoStruttura

Deserive 11 tipo di struttura che
caratterizza la tipologia i documento

Indicaere il valore che pud
| assumeare

S I e e e S . /s

o
.
2

=)
(1!
=
=]
&
fr=
im

5.2.7.32. <ProfilobDocumento>

| cHIavE |

Nescrizions Stringa Descrivere cosa 51 intende per Descrizione,

Autore I Stringa Descrivere cosa 51 intende per Autars,
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5.2.7.4. <DatiSpecifici>

CHIAVE

VALORE

Denominazione chiave

Tndicare il formato

efo gl1 eventuali
valari che pud

| assumere. _

5.2.7.5.<5trutturadriginale>

| Descrivere il metadato.

CHIAVE

VALORE

DESCRIZIONE

lipoStruttura
1o
OrdinePresentaziane

TipaCorpanante

Tndicare i1
valore che pua

A5 SUMm2C

| Bescrive i1 tipoe di strutlura che
| caratterizza la tipalogia di documents

principale.

‘ Mumero intery

Numero intero

| Metadato che indica l'ordine di

| Metadato utile al ricongiungimento della
componente versata con il livelle di
appartensnza.

successione della singola componente
versata rispetto alla struttura originale.

CONTENUTO

Metadalo che indica la tipologia di
| appartenenza della componente ver=zara.

TipoSuppor toComponente

| MameComponente

FarmataFileVersato

FILE/METADATI

Stringa
alfanumerica
Tﬂdicafg-nna:é
sgno 1 formats
possibhili del
file (o
rinviare al
| paragrafo 8 so
sono possibili
tutti guelld

| Metadato che ndica 11 tipe di supporio
della comparente versara. Tndicare 7 casi

prevista la presenga di tipid

METADATT.

come viene detinito il rome del
file, se wiene creato dall'utente o
ganerato dal sistema in base ad una

| specifica sintassi,

(L =Y o
supparto
Descrive

Metadata che dndica i1 formato del file

versalo,

| previsty)
| —_— L L -
Gt 5 Indicare guale algoritme di hash &
achyersata it :
- : | utilizzate e con quale codifica & versato.
* cped " Metadalo che descrive come @ individuato
atringa

ToCamponeanteversata

UtilizzoDataF1rmaPerRifTemp

alfanumerica

il riferimento univoco del fTile nal
statema dell'ente produttore.

Disciplinare Tecnico par |l servizio di conservazione
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5.4. Formati file

Come specificato nel Manuale di conservazione, Marche DigiP accetta | formatl elencat
rell’Allegate n. 2 al DPCM 3/12/2013 e incltre & in grado di gestire, su richiesta del soggetto
produttore e previa valutazione e approvazicne da parte del Polo Marche DigiP, anche farmati
nan compresi nel suddetto elenco e riportati nel presente Disciplinare tecnico. Per questi ultimi
formati sara garantita esclusivamente la ricerca ¢ il recupere con garanzia dell'integrita binaria.

I formati dei file sono individuati nella seguente tabella:

| Formato file ) Descrizione

R SRR =2 : 2 i e
! 1
= iy | L S
e e F ! T = = — —-—n-——l
—-—— o Sy s
L ) o S ]

fes e T = = O Al o —— —1 LSRR N e =
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5. Modalita di svolgimento del servizio di conservazione

Il processo di conservazione awvviene secondo le modalita descritte nel Manuale di
conservazione, madalita che si possono sintetizzare come segue;

il Produttore trasmette il SIF nei modi definiti dall'accordo formale {memorizzato nel
Sistema sotto forma di configurazione specifica del Produttore); in particolare il
Produttore pud scegliere se utilizzare un flussa di deposite all'interno di una zona di
memarizzazione condivisa (file system remoto, FIF, etc.) oppure un servizio REST di
versamento sincrono;
il Sisterna rileva un nuovo trasferimento e

a. trasferisce il 2IP in una zona di lavoro temporanea, locale al servizio di ricezione,

evenfualmente decomprimendaolo se CoMpresso;
b. trasferisce il S5IP ad Archival Storage nella sezione corrispendents e ne notifica la
ricezione al Produttore aggiungendelo alla lista dej 51P ricevubs;

c. 1l SIP ricevuto viene messg in coda per la validazione di gqualita;
il Produttore pug consuitare la lista dei SIP ricevuti dal Sistema presente nell'area di
deposito condivisa e veriticarla;
il Sistema processa la coda def SIP per I'analisi;
[l Sistemna recupera le Regole da applicare per |2 validazione in base 2l Produttore e alla
tipologia documentale;
il Sisterma wvalida 1i trasferimento del ZIP applicande le regole di validazione attive
selezlonate al passo precedente;
i dati di validazione vengona raccolti temporancamente nalla zona di lavero per | passi
successivi;
il modulo di ricezione mette a disposizione del Produttore nella zona di deposito
condivisa, coerentemente alia validazione, una ricevuta di presa in carice opzionaimente
firmata (Rapporto di Versamento) o un esito negative motivato;

in caso di successo il Sistema abilita 1l SIP per 1| passo successivo;

Ak Sistema genera un AIP a partire dalle infermazioni presenti nel KIP, trasformandalo

nel formato di IP scelto (attualmente lo standard 1SS0 SINCRQ) ;

.il Sistema abilita il KIP al passo di generazione PDI;

il Sisterma cantrassegna I'IP come confarme agli accordi negoziati di versamento.
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5.1. Verifiche e controlli in fase di versamento

Una volta che I'Ente produttore trasmette | SIP nel modi definiti dallaccorde formale, Marche
DigiP rileva un nuova trasferimente e, a secanda della modalita di versamenta, esegue |
seguenti controlli:

Versamenti via Rest;

+«  permesso di versare via resl;
» controllo credenaali & ruolo del versatore:
»  gontrello tramite | campi loginname e password (versamenl asterni)
» controllo tramite le credenziali dell’ utente autenticato all'applicativa (versamenti
tramite DigiF)
« controllo della versione del file xm| di indice:
= controllo tramite | campeo versione (versamenbl esterni)
= valore di default (versamenti tramite DigiP)
o controllo struttura file xml di indice:
= file non vuolo
= struttura xml corretta
»  wvalidazione XS0
« controlio che sia dichiarata la Hpologia documentale nel file indice e che sia definita per
il soggetto produttore che sta versando
e conlrollo che l numero dei file allegati ricevoti coincida con il numero dei file dichiarati
nell'indice
e controllo vmcita del pacchetio STP versato, in base al nome del pacchetta:
WS "+Nurmero+Anno+Registro
¢ ricalcolo e controllo hash dichiarata nelllindice per ogni file allegato

o werifica della firma del file allegati (solo se abilitata)

s permesso di versare via flusso

« oontrollo unicita del pacchetto SIP versato, in base al nome del pacchetto

« controllo che sia dichiarata la tipologia documentale nel file indice e che sia definita per
il soggetto produttore che sta versande

= verifica della firma dei file alleqati (solo se abilltata)

Eseguiti | controlli in fase di trasferimento del 51P, guest'ultime viene messo in coda per la
validazione di qualita (Quality Assurance). Marche DigiP recupera e applica le Regole per la
validazione a seconda dell'Ente produttore e alla tipolegia documentale:

-
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5.2,

controllo dell'estensione dei formati dei file allegat definibr all'interno del file di indice
(FORMATO_METADATI)

controlio del formato dei file allegati se sono acceltabili (FORMATO FILE)
contrelio se alcuni metadati definiti nel fite indice rispetiano la reqular expression
definita dalla regela (RULE)

controllo hash dichiarate nell'indice per ogn Tile allegato

Criteri per la creazione del pacchetto AIP

La creazione del pacchetto di archiviazione (AIP) avviene secondo la sequente modalita:

1.

il Sistema riceve la posizione temporanca nella zona di lavoro del SIP validato ¢
spacchettato,

il Sisterna estrae il contenuto informativo dal SIP ¢ 1o inserisce In una struttura di IP In
formate interno universale (Kernel Information Package — KIP, per la documentazionc
de| formate vedi le note In Appendice);

Il Sistemna estrae le informaziont descrittive di conscervazione (PDT) dal SIP 2 le aggiunge
al kIP;

il Slstema integra eventualmente | PCI estratti con modifiche o inserimenti nel KIP;

il Sistema recupera le politiche e gli standard di archiviazione;

il Sistema, sulla base delle politiche e degli standard, csegue le necessarie conversioni,
trasformazioni, rlorganizzazioni sul SIP corrente ¢ ne salva temporancamente i risultati
nel KEP;

il Siskema gencra un AIP a partire dalie informazionl presentl nel KIP, trasformandaio
ricl formato di IP scelto (attualmente lo standard 1SC SINCRQO)

il Sistema abilita il KIP al passo di generazione PDI

il Sistema contrassegna I'lF come conforme agli accord! negoziat di versamento.

Flenco degli allegatt al presente Disciplinare:

ALLEGATO A - Scheda tecnica connettivita per il servizio di conservazione

Disciplinare Tecnico pear il servizio di conservazione
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Allegatn A2 alla convenzicne

SCHEMA RIMBORSO SPESE

Fascia ente

Comuni fino a 5 000 abitanti o Comunita montana/ Unione

Descrizione fascia

Costo annuo

Comuni {enti paragonaktili per numeresita di document
gestiti) - max 100 GB documentilanno

Enti strumentali della regione Marche e Agenzia Regionale |

A Sanitaria — max 100 GB decumentifanno & 670,00
| Comuni da 5.000 fine 3 20.000 abitanti - max 200 GB |
i documentyannn | E 1.000,00
e -
Comuni da 20.000 fino a 50.000 abitanti - max 300 GO
C documentys@nna € 1.350,00
| Comuni superon a 50,000 abitant o Enti paragonabili per
D documenti gestiti- max 600 GB documentifannc € 4.000,00
|
Enti con parlicoiar Eslgﬁn?_:;.- in t.el.rnini di guantita di [
E | documenti - max1 TE

3 B.000.00

———



COMUNE DI CESSAPALOMBD

OGGETT(: | Adesione al Polo di conservazione regionale Marche DigiP.
Approvazione schema di convenzione triennale 2017-2012 tra
Regione Marche-Polo Marche DigiP, nella sua qualita’ di
conservatore accreditato, e oli enti strumentali, locali e del comparto
sanitario regionale per i servizi di conservagione dei documenti
informatici. ) _ |

TPARERI al sensi degli art. 4S e 147 bis del T.U.E.L. n. 267/2000, attestante |
| la ragolarita e correttezza amministrativa:

‘ -PER QUANTO CONCERNE LA REGOLARITA TRCNICA

|| i esprime parere favorevole 1L RESPONSARBILE DEL SERVIZIO
[.lo

- FER QUANTO CONCERNE LA REGOLARITA' CONTABILE

Si caprime parerc - favorevole [L RESPONSABILE DFEL SERVIZIO
F to Dott.ssa GIULIANA SERAFTNI

[ PARERE ger la conformita amministrativa dell’atio alle norme legislative,
statutarie = regolamentari, ai sensl deil’art. 97, ¢.2 del T.ULE.L, 267/2000:

51 esprime parsre favorevole 1L SEGRETARIO COMUNALE
T.to Dott.ssa GIULIANA SERAFINI

i il




Approvato ¢ soltoscritio

Il Segretarin IL PRESIDENTE
ftoDOTT.SA SERAFINI GITIT IANA fto OTTAVI GIAMMARIO

ATTESTATO DI IN1710 PUBBLICAZIONE
- che la presente deliberazione:

[] E' stata pubblicata all'albo pretorio telematico sul sito ufficiale del comune
{(www.comune.cessapalombo.me.it) i1 14-05-17

[] ¥' stata comunicata, con apposito clencoe ai signori capigruppo consiliar cosi come
preseritta dall'art. 125, del T.U. n. 267 del 18.08.2000;
Cessapalombo i 18-03-17 Il Responsabile dell*Ufficio
Fito  Serafini Giuliana

ESECTTIVITA?
che la presente deliberazione, é divenuta esecutiva:
- []11 17-05-17 essendo immediatamente esecutiva

1 segretario Comunaie
F.to DOTT 5A SERAFINT GIULLANA

E' copia conforme all’originale du servire per uso amministrativo.
Cessupalombo , 1t 18-05-17

Il Segretapio Compmale




